
Tracce prova orale ARGOMENTI AMMINISTRATIVI  
 

1. Il candidato illustri sinteticamente quali sono le funzioni e le responsabilità della dirigenza 
all’interno del Comune 
 

2. Il candidato illustri le competenze del Consiglio Comunale 
 

3. Il candidato illustri le competenze della Giunta comunale 
 

4. Il candidato illustri il ruolo e le funzioni del Segretario Comunale  
 

5. Il candidato illustri l'istituto dell'accesso civico a dati e documenti semplice e generalizzato 
 

6. Il candidato illustri le principali misure di prevenzione e contrasto della corruzione nella PA   
 

7. Il candidato illustri cosa si intende per trasparenza amministrativa  
 

8. Il candidato illustri i principali atti attraverso i quali operano: Il Sindaco – Il Consiglio 
Comunale, la Giunta Comunale, I Dirigenti  
 

9. Il candidato illustri   le figure del titolare del trattamento e del responsabile del trattamento dei 
dati 
 

10. Il candidato illustri le forme associative dell’ente locale 

 

 



Tracce prova orale ARGOMENTI DEMOGRAFICI 

 

 

1. Il sig. Bianchi si è trasferito con la moglie dal Comune X al Comune Y. Quali sono le modalità di 
presentazione della dichiarazione di residenza? 
 

2. Entro quale termine l’Ufficiale d’Anagrafe effettua le registrazioni delle mutazioni anagrafiche 
dichiarate dagli interessati e quali sono i primi adempimenti che lo stesso l’Ufficiale d’Anagrafe 
è tenuto ad espletare? 
 

3. Entro quanti giorni la Polizia Locale deve effettuare il sopralluogo per verificare la sussistenza 
del requisito della dimora abituale di chi richiede l’iscrizione o la mutazione anagrafica e cosa 
deve fare l’ufficiale d’anagrafe in caso di esito negativo degli accertamenti? 
 

4. Come devono procedere due neogenitori non coniugati tra loro per dichiarare la nascita e 
riconoscere il loro bambino? 
 

5. Dove e a chi può essere fatta la dichiarazione di nascita? 
 

6. Quale documento deve essere esibito all’Ufficiale dello Stato Civile ai fini della formazione 
dell’atto di nascita? 
 

7. Qual è la tempistica per rendere la dichiarazione di nascita e quando una dichiarazione si 
considera tardiva? 
 

8. Come deve procedere l’Ufficiale dello Stato Civile che sia venuto a conoscenza di una 
dichiarazione di nascita che non è stata resa neppure tardivamente?   
 

9. In caso di morte presso l’abitazione chi può rendere la dichiarazione di morte all’ufficiale dello 
stato civile? Nell’ipotesi invece di morte presso un ospedale o presso una casa di riposo chi 
deve rendere la dichiarazione di morte? 
 

10. Quali sono i primissimi adempimenti a cui l’Ufficiale d’Anagrafe deve provvedere quando riceve 
una dichiarazione di mutazione anagrafica?  

  

 

 



Tracce prova orale ARGOMENTI INFORMATICI 
 

1. Il candidato parli della PEC e delle differenze con le E-mail tradizionali 
 

2. Il candidato descriva le principali funzionalità della carta d’identità elettronica 
 

3. Il candidato descriva le principali funzionalità dello SPID 
 

4. Il candidato parli del cloud e dei vantaggi legati al suo utilizzo 
 

5. Il candidato descriva sinteticamente l’app IO 
 

6. Il candidato parli del servizio Pago PA 
 

7. Il candidato descriva brevemente i principali programmi compresi nel pacchetto Microsoft 
Office 
 

8. Il candidato esprima il concetto di “Internet delle cose” 
 

9. Definizione e principali caratteristiche di un documento informatico 
 

10. Definizione di Intelligenza Artificiale ed esempi pratici di applicazione 



TESTI PER PROVA INGLESE 
 
1. Rita and Joanne recently traveled to London. They were very excited for their trip 

because this was their first journey overseas from the United States. Among the popular 
sights that Rita and Joanne visited are Big Ben, Buckingham Palace, and the London Eye.  

 
2. Big Ben is one of London's most famous monuments. It is a large clock tower located at 

the northern end of Westminster Palace. The clock tower is 96 meters tall. 
Unfortunately, Rita and Joanne were only able to view the tower from the outside. The 
women learned that the tower's interior is undergoing renovations until 2021. 

 
3. Fortunately, the London Eye, the city's famous Ferris wheel, was open to the public. The 

London Eye is situated along the southern shores of the Thames River. This attraction 
stands 135 meters high. It is one of London's most well-known spots for gaining aerial 
views of the city. Each capsule of the Ferris wheel can hold up to 25 passengers. When 
their capsule stopped at the top of the Ferris wheel, the women took spectacular 
panoramic photographs of the beautiful cityscape below. 

 
4. The last place that Rita and Joanne visited was Buckingham Palace, the home of the 

Queen of England. The women were impressed by the palace's incredible architecture 
and historical value. Both Rita and Joanne enjoyed watching the Queen's guards outside 
the palace. These guards wore red tunic uniforms, shiny black boots, and bearskin hats. 
Despite the women's attempts to catch the attention of the guards, the guards are 
specifically trained to avoid distractions. Because of this, the guards ignored the women 
completely. 

 
5. One of the most visited landmarks in New York City is the Empire State Building. The 

Empire State Building, constructed in 1931, is a 102-story skyscraper, the ninth highest 
building in the world, and the fourth tallest structure in the United States. It is located in 
Midtown, Manhattan. This skyscraper is an iconic symbol of the city. Tourists come from 
all over the world to visit this building and view the city from its famous observation 
decks. 

 
6. Matthew, an enthusiast of historic buildings, was excited for this trip to New York City. 

Matthew purchased a ticket that granted him access to beautiful 360-degree views of 
the city. The ticket included an elevator ride that stopped at two different vantage 
points, one at the 86th floor and the other at the rooftop observatory on the 102nd floor.  

 
7. From these observation decks, Matthew took incredible photographs of the entire New 

York City skyline. The rooftop views granted Matthew perfect aerial perspectives of 
Central Park, the Brooklyn Bridge, Times Square, the Statue of Liberty, and many other 
important city landmarks. 

 
8. In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane's 

first time in the City. On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. 
This red suspension bridge measures 1.7 miles in length. Diane and her friends did not 
walk across the bridge. However, they viewed it from the Golden Gate National 



Recreation Area, which offers hiking trails, picnicking areas, and presents spectacular 
views of the bridge and city.  

 
9. The next day, Diane and her friends visited Alcatraz Island. This island is located 1.25 

miles offshore in the San Francisco Bay. It used to serve as a lighthouse, military fort, 
and prison. Diane and her friends took a small tour boat across bay to reach the island. 
Their visit included a guided tour through the old military base and prison. They also took 
a walk around the island to appreciate some of the native wildlife in addition to the views 
of the city. 

 
10. Diane and her friends spent the final day of her visit in San Francisco's downtown area. 

Diane's favorite part of her entire trip was taking a trolley to transport her up and down 
the hilly streets of San Francisco. Diane did a lot of shopping downtown on her last day. 
She and her friends celebrated the end of her visit by having dinner at one of San 
Francisco's best restaurants. 

 



PROVA PRATICA PER CONOSCENZA APPARECCHIATURE ED APPLICAZIONI INFORMATICHE 

 

n.1 

• Creare due cartelle sul desktop e denominarle “Esercizio1” ed “Esercizio2”. 
Spostare la seconda cartella dentro la prima e rinominarla “Prova”.  
All’interno della cartella “Prova” creare un documento Microsoft Word e salvarlo nominandolo 
“Documento di prova”. 
Convertire il documento appena creato in un file .pdf.  
Infine, servendosi del programma di posta elettronica “Mozilla Thunderbird” inviare il file .pdf 
all’indirizzo di posta elettronica “area.amministrativa@comune.vergiate.va.it“, mettendo in 
copia conoscenza nascosta l’indirizzo “ced@comune.vergiate.va.it”. Nel testo della mail 
inserire solo il proprio nome e il proprio cognome. 

n.2 

• Aprire un browser, cercare il sito del Comune di Vergiate e metterlo nei preferiti (o segnalibri). 
Scaricare un file e salvarlo sul desktop rinominandolo “File di prova”. 
Tornare sul browser alla pagina iniziale. 
Ritrovare la pagina appena consultata utilizzando la cronologia. 
Cancellare la cronologia recente.  
Infine, servendosi del programma di posta elettronica “Mozilla Thunderbird” inviare il file 
all’indirizzo di posta elettronica “area.amministrativa@comune.vergiate.va.it“, mettendo in 
copia conoscenza nascosta l’indirizzo “ced@comune.vergiate.va.it”. Nel testo della mail 
inserire solo il proprio nome e il proprio cognome. 
 

n.3 

• Creare una cartella sul desktop e denominarla “Esercizio1”. 
Spostare la cartella sul disco “C”. 
All’interno della cartella “Esercizio1” creare un documento Microsoft Excel. Scrivere il proprio 
nome e il proprio cognome all’interno del file e salvarlo nominandolo “Documento di prova”. 
Convertire il documento appena creato in un file .pdf. 
Infine, servendosi del programma di posta elettronica “Mozilla Thunderbird” inviare il file .pdf 
all’indirizzo di posta elettronica “area.amministrativa@comune.vergiate.va.it“, mettendo in 
copia conoscenza nascosta l’indirizzo “ced@comune.vergiate.va.it”. Nel testo della mail 
inserire solo il proprio nome e il proprio cognome. 
 

n.4 

• Creare una cartella sul desktop e denominarla “Esercizio1”.  
All’interno della cartella “Esercizio1” creare un documento Microsoft Word e salvarlo 
nominandolo “Documento di prova”.  
Aprire un browser, cercare il sito del Comune di Vergiate, scaricare un file e salvarlo, 
nominandolo “File di prova”, all’interno della cartella precedentemente creata. 
Infine, servendosi del programma di posta elettronica “Mozilla Thunderbird” inviare i due file 
presenti nella cartella all’indirizzo di posta elettronica 
“area.amministrativa@comune.vergiate.va.it“, mettendo in copia conoscenza nascosta 
l’indirizzo “ced@comune.vergiate.va.it”. Nel testo della mail inserire solo il proprio nome e il 
proprio cognome. 


